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ഓഡഡിററ്റ് ഇന്ഫര്മമേഷന് മേമാമനേജറ്റ്മമേനറ്റ് സഡിസസ
[എയഡിസസറ്റ് ]

 യൂസര് മേമാനേന്വല് 
[ for LSGI Audit]

[മവെര്ഷന് 4.4.0 -പ്രതഡിമേമാസ പരഡിപമാടഡി തയമാറമാക്കല്- വെമര ]
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# ഉളളടകക്കം (Pre -Audit) പപേജജ് നക്കം

I ആമുഖക്കം -എയയക്കംസജ്-പപേജുകള- ടടാബുകള-ലയങ്കുകള 03-07

II ഓഡയററ്റീ സടാപേനങ്ങളുടട വയവരങ്ങള ഉളടപ്പെടുത്തല 08-11

III ഓഡയറജ് പടാന് തയടാറടാകല 12-23

IV പ്രതയമടാസ പേരയപേടാടയ തയടാറടാകല 24-36
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മമേമാഡഡ്യൂള  -I

ആമുഖസ
എയഡിസസറ്റ്-മപജുകള- ടമാബുകള-ലഡിങ്കുകള

   എയഡിസസറ്റ് -മലമാഗഡിന് മപജറ്റ്  [URL ==>  http://aims.ksad.kerala.gov.in/aims/ ]

    എയഡിസസറ്റ് മഹമാസ മപജറ്റ് [enter Username -password & Captcha]
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     Audit Monitor -ടടബബ

Accounts -  ടടബബ
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Audit Plan  -  ടടബബ

Audit  -  ടടബബ

User Manual [Up to AIMS Ver 4.4 ]



Audit Information Management System [AIMS]

Audit Report  -  ടടബബ

Further Action Report-ടടബബ
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 Reports-ടടബബ
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മമേമാഡഡ്യൂള  -II
ഓഡഡിററ്റീ സമാപനേങ്ങളുമട വെഡിവെരങ്ങള ഉളമപ്പെടുത്തല് 

 1. Setup പ്രയവയപലജുളള യൂസറുടട പഹടാക്കം പപേജയപലകജ് Login ടചെയ്യുക.

 2. Setup ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക
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 3.  Institution Type ടസലകജ് ടചെയ്യുക

4. Institution Category ടസലകജ് ടചെയ്യുക
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 5.  ബന്ധടപ്പെട്ട മറജ് വയവരങ്ങള Enter ടചെയ്യുക

 6 . Save ടചെയ്യുക
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  7. പുതയയതടായയ ഉളടപ്പെടുത്തയയ സടാപേനത്തയടന്റെ വയവരങ്ങള പേരയപശടാധയചജ് ഉറപ്പെജ് വരുത്തുക,
   -മടാറങ്ങളുടണ്ടെങയല Edit ടചെയജ് Save ടചെയ്യുക.
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മമേമാഡഡ്യൂള   -III
ഓഡഡിററ്റ് പമാന് 

 1 .Accounts Tab-ടന്റെ പ്രയവയപലജുളള യൂസറുടട പഹടാക്കംപപേജയപലകജ് പലടാഗയന് ടചെയ്യുക

 2 .Accounts Tab ടസലകജ് ടചെയ്യുക.
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 3. Auditee Institutions ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക
 4. AFS Year ടസലകജ് ടചെയ്യുക
 5. ഓഡയറയനടായയ വടാര്ഷയക കണക്കുകള ലഭഭ്യമടാകവടാന് സടാധഭ്യതയുളള സടാപേനങ്ങള Select ടചെയ്യുക

 6 .Accounts Expected Button കയകജ് ടചെയ്യുക
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 7 .OK ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക

 8. Accounts ടടാബയടല AFS Details ലയങജ് ടസലകജ് ടചെയ്യുക
 9. AFS Year ടസലകജ് ടചെയ്യുക -
  ഓഡയറജ് പടാനയല ഉളടപ്പെടുത്തയയ സടാപേനങ്ങളുടട AFS status Accounts Expected ആയതടായയ കടാണുവടാന് സടാധയക്കുക്കം.
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10.Audit Plan ടടാബയടല Audit plan ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക

11. Audit plan for the Year ഫറ്റീലഡയടല വര്ഷക്കം ടസലകജ് ടചെയ്യുക 
12..[Add New] ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക
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13.  Create ടചെയടപ്പെട്ട *2016-17 വര്ഷടത്ത ഓഡയറജ് പടാന് തയടാറടാക്കുന്നതയനുളള ലയങജ് കടാണുക. 2016-17
– ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക 

14.2016-17 വര്ഷടത്ത ഓഡയറജ് പടാനയല ഉളടപ്പെടുത്തുവടാനുളള സടാപേനങ്ങളുടട വയവരങ്ങള കടാണുക.
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15.ഓഡയറജ് പടാനയല വയവരങ്ങള ഉളടപ്പെടുത്തുന്നതയനടായയ Institution Name-  ടല ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക.

16.ബന്ധടപ്പെട്ട ഫറ്റീലഡുകളയല  വയവരങ്ങള ഉളടപ്പെടുത്തുക Update ബട്ടണ്കയകജ് ടചെയ്യുക.
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17. ഉളടപ്പെടുത്തയയ വയവരങ്ങള Save ടചെയ്യുക

18.Save ടചെയടപ്പെട്ട വയവരങ്ങള കടാണുക
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19.Exclude ടചെപയണ്ടെ സടാപേനങ്ങള (ടചെപയണ്ടെതുണ്ടെങയല)  ടസലകജ് ടചെയ്യുക

20.Exclude ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക
21.OK ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക
[Exclude  ടചെയടപ്പെട്ട  Auditee  Institution-നുകള ഉളടപ്പെടുത്തണടമങയല  Include  Button  കയകജ്  ടചെയജ്
പേയന്നറ്റീടജ് ഉളടപ്പെടുത്തടാവുന്നതടാണജ്]
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22.ഓഡയറജ് പടാനയല ഉളടപ്പെടുത്തയയയട്ടുളള സടാപേനങ്ങളുടട വയവരങ്ങള കടാണുക

23.ഓഫറ്റീസജ്  പ്രവര്ത്തനങ്ങളകജ്  ആവശഭ്യമടായ  മനുഷഭ്യദയനങ്ങള  ഉളടപ്പെടുത്തുന്നതയനജ്
[Office Works ]   എന്ന ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക
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24. മടാസക്കം Select ടചെയ്യുക,മനുഷഭ്യദയനക്കം ഉളടപ്പെടുത്തുക,Save ടചെയ്യുക-Save ടചെയടപ്പെട്ട വയവരങ്ങള പേരയപശടാധയചജ് ഉറപ്പെജ് വരുത്തുക

25.ഉളടപ്പെടുത്തയയ എലടാ വയവരങ്ങളുക്കം  പേരയപശടാധയച പശഷക്കം Submit ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക
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26.OK കയകജ് ടചെയ്യുക

27.ഓഡയറജ് പടാന് Verify ടചെയ്യുന്നതയനജ് ഓഫറ്റീസജ് പമധടാവയയുടട പഹടാക്കം പപേജയപലകജ് Login ടചെയ്യുക.
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28.Inbox-ടല Audit Plan for Verification കയകജ് ടചെയ്യുക

 29.Verify Button കയകജ് ടചെയ്യുക
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30.OK ബട്ടണ് കയകജ്  ടചെയ്യുക

Audit Plan Preparation Process is Completed.

*verify  ടചെയടപ്പെടുന്ന  ഓഡയറജ്  പടാനുകള  Approve  ടചെയ്യുന്നതയനുളള  പ്രയവയപലജജ്  എയയക്കംസയല  വകുപ്പെജ്
ഡയറകര്കടാണജ് അനുവദയചയട്ടുളളതജ്.
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മമേമാഡഡ്യൂള   -IV
പ്രതഡിമേമാസ യമാതമാ പരഡിപമാടഡി

 1 .Accounts & Audit Plan -ടടാബുകളുടട പ്രയവയപലജുളള യൂസറയടന്റെ പഹടാക്കം പപേജയപലകജ് പലടാഗയന് ടചെയ്യുക.          
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2.  Audit Plan -ടടാബജ് കയകജ് ടചെയ്യുക 
3. Monthly Program -ലയങജ്  കയകജ് ടചെയ്യുക
4. Monthly Program for the Year ടസലകജ് ടചെയ്യുക & Month കയകജ് ടചെയ്യുക

5. [Add New ] ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക.
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6. ഫറ്റീലഡുകളയല ബന്ധടപ്പെട്ട വയവരങ്ങള Select/Enter ടചെയ്യുക

7. Institution Type ,Category ,Institution etc...
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**To include an Institution in Monthly Program - AFS Should be in Accepted status. 
[Ensure the AFS status,before including an institution in Monthly program.In the case of LSGI's 'accepted'
status to be enabled only after the receival of AFS through e- submission & it's verification process.For
miscellaneous Institutions -select AFS status 'accepted' ,after the receival of AFS manually]

 Accounts ടടാബയടല  AFS Details-ടല Institution Name-ടന്റെ ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക.

8.AFS Status  -Accepted   select  ടചെയ്യുക ,  Accounts  Details  -     ലല ബനലപട മറബ വവവരങള Enter

ടചെയ്യുക Save ടചെയ്യുക
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9.Institution  Type  ,Category  ,Institution  etc...  തുടങ്ങയയ  യടാതടാപേരയപേടാടയയുമടായയ  ബന്ധടപ്പെട്ട  മറജ്
വയവരങ്ങള Enter/Select ടചെയജ് Save ടചെയ്യുക.

10 .Save ടചെയ വയവരങ്ങള പേരയപശടാധയചജ് ഉറപ്പെജ് വരുത്തുക, ഓഡയറജ് ബടാചയടന Allot ടചെയ്യുന്നതയനജ്  Allot
Team -ലയങജ് കയകജ് ടചെയ്യുക.
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11.ഓഡയറജ് ബടാചയടന്റെ ലറ്റീഡര് ,ബടാചജ് അക്കംഗങ്ങള എന്നയവടര ടസലകജ് ടചെയജ്   Save ടചെയ്യുക.

12.ഉപദഭ്യടാഗസരുടട  Designation  Hierarchy  അനുസരയചജ്  (ആവശഭ്യടമങയല)  ക്രമറ്റീകരയച  പശഷക്കം
Submit ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക.
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13  .പ്രസ്തുത മടാസക്കം ഓഡയറജ്  ടചെയ്യുവടാനുളള എലടാ ഓഡയററ്റീ  സടാപേനങ്ങടളയുക്കം ഇപ്രകടാരക്കം  ഉളടപ്പെടുത്തയയ
പശഷക്കം  Submit ബട്ടണ് Click ടചെയജ്   Monthly Program സബജ്മയറജ് ടചെയ്യുക.

    OK ബട്ടണ് Click ടചെയ്യുക
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    Submit  ലചയ Monthly Program, submitted Date   എനവവ View  ടചെയ്യുക...

14.  Submit  ടചെയടപ്പെട്ട  Monthly Program  Verification പ്രയവയപലജുളള  User  ടന്റെ പലടാഗയനയടല  Inbox
-ല കടാണുക-Monthly program for Verification  കയകജ് ടചെയ്യുക.. [*for District Audit Offices -in
Deputy Director's login]
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15 .Verify ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക.

    OK ബട്ടണ് Click ടചെയ്യുക
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     Verify ടചെയടപ്പെട്ട  Monthly Program, Verified Date   എനവവ View  ടചെയ്യുക...

16. Verify ടചെയടപ്പെട്ട Monthly Program Approval പ്രയവയപലജുളള User  ടന്റെ പലടാഗയനയടല Inbox -ല
കടാണുക-Monthly program for Approval  കയകജ് ടചെയ്യുക.. [*for District Audit Offices -in Senior
Deputy Director/Joint Director's login]
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17.Approve ബട്ടണ് കയകജ് ടചെയ്യുക.

    OK ബട്ടണ് Click ടചെയ്യുക
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     Approve ടചെയടപ്പെട്ട  Monthly Program, Approved Date   എനവവ View  ടചെയ്യുക...
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